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二、说明、目录、图表目录

       办公设备，英文Office Equipments，泛指与办公室相关的设备。办公设备有广义概念和狭

义概念的区分。狭义概念指多用于办公室处理文件的设备。例如，人们熟悉的传真机、打印

机、复印机、投影仪、碎纸机、扫描仪等，还有台式计算机、笔记本、考勤机、装订机等。

广义概念则泛指所有可以用于办公室工作的设备和器具，这些设备和器具在其他领域也被广

泛应用。包括电话、程控交换机、小型服务器、计算器等。办公设备与办公耗材不同，可以

说，买办公设备是购房，买办公耗材是装修。
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